
RESPONSABLE DE LA COMMANDE PUBLIQUE H/F
Titulaire ou à défaut contractuel – Catégorie A ou B – Filière administrative ou technique

COMPÉTENCES 
Maîtrise de la réglementation relative à la commande publique et à l’administration des collectivités
territoriales 
Maîtrise des outils bureautiques (pack Office) et dématérialisés (marches-securises.fr)
Grande qualité rédactionnelle et grande rigueur  
Esprit d’analyse et de synthèse 
Réactivité et diplomatie, grand sens de la pédagogie envers les services et les élus

PROFIL 
Formation Bac+3 en droit
public / droit de la commande
publique / droit public des
affaires
Expérience dans la gestion de
la commande publique 

CONDITIONS D'EXERCICE
37.5h/semaine
Lieu de travail : Ozoir-la-Ferrière 
Ordinateur portable et téléphone
Véhicule de service à disposition
pour les déplacements ponctuels
(réunions, visites, etc.) 
39 jours de congés / an

AVANTAGES 
Régime statutaire + régime
indemnitaire (avec CIA)
Adhésion au CNAS
Télétravail 2 jours / semaine
Possibilité de jours flottants
Chèques déjeuner (pris en charge
par l’employeur à hauteur de 60%)

MISSIONS PRINCIPALES 
Assurer le service de la commande publique au sein de la collectivité en accompagnant les services
demandeurs dans un souci de qualité de l’offre de service.
Réaliser la programmation, la planification et les procédures de passation de A à Z, ainsi que la gestion de
l’exécution administrative des marchés, l’archivage et les tableaux de bord
Suivre les dossiers précontentieux et contentieux, apporter une analyse juridique des risques
Développer une politique d’achat de la collectivité

La communauté de communes Les Portes briardes entre
villes et forêts c'est :
46 308 habitants, aux portes de la Métropole, Terre de Jeux
2024, 5 communes (Férolles-Attilly, Gretz-Armainvilliers,
Lésigny, Ozoir-la-Ferrière, Tournan-en-Brie) un projet de
territoire 2021-2026, un programme d’investissements de
50 millions d’euros.

Cette offre vous intéresse ?
Envoyez votre CV et votre lettre de motivation à l'adresse 

rh@lesportesbriardes.fr

lesportesbriardes.fr

O F F R E  D ' E M P L O I

Au sein de la direction des finances et de la commande publique, vous travaillez en lien étroit avec la
directrice des finances et en transversalité avec tous les services. Vous évaluez les risques juridiques, conseillez
les procédures, gérez les procédures de passation administrativement, animez les partenaires juridiques dans
le suivi précontentieux et contentieux. Vous êtes force de propositions stratégiques et opérationnelles pour
développer la compliance de la commande publique, une politique d’achat et sa mise en œuvre, et
moderniser les outils et procédures internes. 


